浙江科技学院

关于成人高等教育本科毕业（设计）论文管理办法

为规范浙江科技学院成人高等教育本科毕业（设计）论文（以下简称论文）写作，保证论文质量，根据各级教育行政部门的有关文件精神，结合我校有关规定与实际情况，制定本办法。

毕业论文 

毕业论文写作是本科教学计划中的重要环节，在教学计划中独立设置，占8学分，是对学学业水平和学生运用所学理论知识来分析、解决问题能力的综合检验。 
论文写作资格

在规定的修业年限内，高中起点本科层次已取得有效学分110分以上（含100分，下同）的学生；专科起点本科层次已取得有效学分65分以上的学生，

方可申请论文写作。
 论文写作时间

论文写作申请一年组织一次，申请时间为每年的12月（具体时间另行通知），符合条件的学生须在规定的时间内申请并完成论文写作，写作周期（从申请到成绩发布）约为5个月。
 论文指导教师
学院聘用论文指导教师，遵照《浙江科技学院继续教育学院毕业论文指导教师聘用与管理办法》的要求进行，指导教师由浙江科技学院教师、面向社会招聘资质符合要求的教师或其他具备同等资格的专业人士组成，以浙江科技学院师资为主。

 学生职责
1.确认自己是否申请学位，并按时申请相应类型的论文写作。

2.如自拟题目，需要与指导教师确定具体论文题目。

3.写作过程中遇到的疑难问题，通过平台与指导老师沟通；或者通过教师邮箱、指导论坛及在线帮助与学院沟通。

4.按照《浙江科技学院成人高等教育毕业论文（设计）写作规范》及相关管理办法的规定并参照指导教师评语和修改意见，完成各阶段写作，并按时提交到论文写作平台。

5.最终稿提交，须同时提供查重报告（查重报告要求见“毕业论文查重要求”）

6.按照学院的要求进行论文答辩。

7.查询论文最终成绩。
 论文写作申请
1.申请毕业的学生，在规定的修业年限内，若具备论文写作申请资格，可在规定时间内上网申请论文写作。论文写作申请时间截止后，学院将不再受理申请。

2.学生结合自身的专业及兴趣，自主选择一个论题方向。 

3.学生选定论题方向开始写作后，必须按该论题方向完成写作，不得中途更改。

4.参加申请论文写作的学生，发生以下情况之一者，可以在下一写作批次申请论文写作：(1)当批次论文写作申请不成功的。

(2)当批次论文写作在开题报告截止日期前未提交，视为自动放弃当批次论文写作，被评定为成绩不及格的。

(3)当批次论文写作不符合要求，被评定为成绩不及格的。

(4)出现作弊（抄袭）行为，被评定为成绩不及格的。
论文写作
申请学位的论文写作

1.开题报告 

学生可选择平台上提供的参考论题作为题目，如自拟题目需要通过留言的方式与论文指导教师确认论文题目后方可查阅、收集写作资料，起草并通过论文写作平台提交论文开题报告。

如首次开题报告评语为“不通过”，学生需根据教师的要求修改，在规定时间内提交二遍开题报告。

2.指导过程阶段（初稿、二稿）

学生须认真阅读论文写作平台中指导教师对开题报告的评语及指导文件，修改并按时完成论文初稿、二稿写作。指导过程的稿件（初稿、二稿）,学生可根据指导教师的要求选择提交。

3.终稿阶段

（1）学生须按照指导教师对初稿或二稿的评语及指导文件，修改并按时提交论文终稿。（2）如果在完成初稿或二稿后，没有按时提交终稿，则将最后一次稿件作为终稿评定成绩。

（3）学生在平台上提交电子版的论文终稿，无需纸质版。

（4）论文终稿提交截止后，论文写作系统自动关闭，学生将不能再进行论文提交，学院不再接受任何形式的论文终稿。

（5）学生须参照《毕业论文写作规范》中的相关规定进行初稿、二稿及终稿的写作。

（6）学生上传稿件，指导教师给出评语后，将不能重新上传稿件。

（二）不申请学位的论文写作

1.学生只有一次论文提交机会。

2.学生须参照《毕业论文写作规范》中的相关规定进行写作。

3.学生论文写作成绩以指导教师给出的最后成绩为准。
 论文答辩
论文答辩采用线上或线下形式进行。学院在写作“申请学位论文”成绩为及格以上（含及格，下同）的学生中，抽取部分学生参加答辩。被抽中的学生，必须按学院要求进行答辩；写作“申请学位论文”但未被学院抽中参加答辩的学生，自愿进行答辩。

因个人原因无法按时参加答辩和首次答辩不及格的学生，可以在学院规定的时间内参加补答辩，其答辩成绩以补答辩成绩为准。学生在每个论文写作批次只有一次参加补答辩的机会，超出最长学习期限和被认定为作弊的学生，不得申请补答辩。

因个人原因无法按时参加答辩的学生，需在答辩通知发布起一周内，向函授站提出补答辩申请，如错过申请时间，则视为自动放弃补答辩，答辩成绩为不及格。首次答辩不及格的学生，默认为全部参加补答辩，缺席者视为自动放弃，补答辩成绩为不及格。
论文费用
1.申请选题成功后交8学分费用。

2.因首次答辩成绩不及格而再次申请二次答辩，不需单独缴纳费用。

3.因成绩不及格而再次申请论文写作，归入下一批次的论文写作，费用为8学分。

4.完成不申请学位论文写作后，不得申请学位论文写作。
 论文成绩评定
论文成绩划分为优秀（90-100分）、良好（75-89分）、中等（74-65分）、及格（60-64分）、不及格（59分及以下）五个等级，成绩为及格（及）以上方可毕业。

不需要参加论文答辩的学生，以论文写作成绩为论文的最终成绩；参加答辩的学生论文成绩由写作成绩和答辩成绩两部分组成。若答辩成绩为及格以上，则论文成绩＝论文写作成绩*50%+论文答辩成绩*50%（例如：论文写作成绩75，论文答辩成绩80，则：论文最终成绩=75*50%+80*50%=77.5）

第十一条  论文评分标准

指导教师参照《毕业论文写作成绩评分标准》（见表1）中的各项指标，对学生论文写作进行评价，给出论文写作成绩。答辩评分标准参照《毕业论文答辩成绩评分标准》（见表2）
表一：毕业论文写作成绩评分标准表
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表二：毕业论文答辩成绩评分标准[image: image2.png]10
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 论文成绩不及格及处理方法
1.申请论文写作的学生在一遍提纲提交截止日期前未提交提纲，或者终稿提交截止日期前只提交提纲未提交其他任何稿件，视为自动放弃当批次论文写作，论文成绩作不及格处理。

2.论文必须独立完成，一经发现有任何抄袭、代写、代答辩等作弊行为且情节严重的，正在撰写者，取消写作资格，论文成绩不及格；已经评定成绩者，成绩作废，并取消其毕业及学位申请资格。

3.终稿时不提供论文查重报告，视为论文成绩不及格；如论文查重率不符合要求，在规定的时间内修改论文，直至查重率符合要求才能评定论文成绩。

论文成绩有效期限
论文的成绩与一般课程处理相同，在本层次规定的最高修业年限内有效。
论文归档
论文的电子版终稿和《毕业论文指导工作记录表》（含成绩）由学院统一保存。

                              浙江科技学院继续教育学院

                                2020年9月25日
