嘉兴学院成人学历教育本科专业
毕业论文指导注意事项
根据《嘉兴学院成人教育毕业论文（实习）教学环节若干守则》以及近几年学校各专业所属学院学位评定委员会对成人教育学生学士学位论文审核的反馈意见，对2021年成人教育本科专业毕业论文指导提出以下注意事项：
一、务必重视毕业论文指导工作，必须由各专业专任教师承担指导任务。
二、选题规范
论文题目不宜过大空泛，要具有一定理论意义和现实应用价值，可结合专业领域和工作岗位的实际问题。
三、格式规范
论文格式参照《嘉兴学院成人教育本科毕业论文模板》（下载网址：http://cjy.zjxu.edu.cn/Show.asp?ID=591）。以下格式组成必须具备，特别注意不能缺目录和参考文献。
1. 封面：使用嘉兴学院成人教育毕业论文统一封面。

2. 题目：毕业论文标题要简洁明了，明确论文研究中心内容。

3. 摘要：毕业论文必须在正文前附有摘要（200字以内）。摘要用概括的语言，全面反映论文研究内容、研究过程方法、研究结果及存在问题等。

4. 关键词：一般不超过4个，是论文研究核心词，选择的关键词应有利于文献分类。

5. 目录：放在毕业论文正文前面，要分小节，加大小标题，写明论文目录及相应页码。页码从正文开始标注。

6. 正文：正文是毕业论文构成主体。主体部分如果分为若干部分，根据论文内容用分级标题标示出来。本科论文字数5000-8000字为宜。
7. 参考文献：论文正文最后要列出使用过的主要参考文献。

三、内容规范
毕业论文要按照学术论文相关规范与要求，不能写成叙述文。文字尽量客观、准确。论文内容应包括研究的目的与意义、理论基础、研究方法与研究过程、总结等相关环节。
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